CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TRIEN KY THUAT VA PAU TU Doc 14p — Tu do — Hanh phic

86: (I-22QC-PHDCD Ha ngi, ngay A§ thang 5 nim 2022
DU THAO )
QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN KY THUAT VA PAU TU

Diéu 1. Pham vi 4p dung va ddi twgng 4p dyng.

1. Quy ché td chirc Pai hoi dong cb dong sur dung cho v1ec t6 chirc Dai hoi déng c¢b
dong thuong nién nam 2022 Cong ty cb phin phat trién k¥ thuat va dau tu (sau day
goi tit 14 Cong ty).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vy clia cac bén tham gia Pai hoi, diéu
kién, thé thirc tién hanh Dai hi.

3. Cd dong va céc bén tham gia ¢6 trach nhiém thuc hién theo cdc quy dinh tai Quy
ché nay.

Piéu 2. CH dong tham dw Dai hoi ddng cb dﬁng

1. Caccd dong ctia Cong ty déu c6 quyén tham dy Pai hoi dong cb dong Cong ty cb
phan phat trién ky thuat va dau tu (ITD);

2. Céc co dong hay dai dién cb dong khi téi tham dy cude hop PHDCP can thuc hién
day di cac bién phép phong chdng dich Covid -19 theo quy dinh hién hanh;

3. Cb dong va/hodc dai dién theo iy quyén khi vao phong Dai hoi phai co mét ding
thoi gian quy dinh va lam thu tuc ding ky véi Ban t6 chirc Dai hoi; ngdi ding vi tri
hodc khu vue do Ban t6 chirc Pai hdi quy dinh; cb dong khi di ra ngoai hoi truong
phai thong bao cho Ban thu ky va duoc sy dong y cuia Doan Chu tich;

4. Trong thoi gian dién ra Pai hoi ¢d dong, cac cb dong phai tuan thu theo sy huéng
dan ctia Poan Chu tich, (g xi vin minh, lich sy va gifr trat tu trong Pai hoi;

5. Céccd dong phai gitt bi mat, thuc hién dung ché d6 st dung va bdo quan tai liéu,
khong sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Poan Cha tich
cho phép;

6. Nguoi duge iy quyén tham du Dai hoi khong duge iy quyén lai cho nguoi thr ba
tham du Pai hoi;

7. Khong hat thude 14 trong phong Pai hoi;

8. Khong noi chuyén riéng, khong stt dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai
hoi. Tt ca cac may dién thoai di dong phai tit hodc khong dugc dé chudng.

Piéu 3. Poan Chi tich.

1. Poan Chu tich gbm 2-3 ngudi, bao gdm 01 Chu tich va 1-2 thanh vién. Chii tich
Hoi déng quan tri 1a Cha tich DPoan Chu tich va l1a ngudi Chi toa Pai hoi dong cd
déng. Poan Chi tich diéu hanh cbng viéc ciia Pai hdi theo néi dung, chuong trinh
ma Hoi ddng quan tri (HPQT) da du kién thong qua trude Dai hoi.

2. Nhiém vu ctia BPoan Chu tich:
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Di,éu hanh céc hoat dong cia Dai hi dong cb dong Cong ty theo chwong trinh dy
kién cia HPQT da dugc Pai hdi dong cb dong thong qua;

Huéng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan céc ndi dung ¢6 trong chwong trinh;
Trinh dy thao, két lugn nhitng vén dé cAn thiét dé Pai héi bidu quyét thong qua;

Tra 101 nhitng van dé do Dai hoi yéu cau.

Gidi quyét c4c van dé phét sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.

Nguyén tic 1am viéc ctia Poan Chu tich:

Doan Chu tich lam viéc theo theo phén cong ctia Chu tich Poan Cha tich - Chu toa
Dai hoi.

Diéu 4. Ban Thu ky Pai hi.

1.

c.

Thu ky cua Pai héi do Chu toa Dai qh(_“)i gioi ‘thiéu; Ban Thu ky chiju trach nhiém
trudc Doan Chu tich, Dai hoi dong ¢6 dong vé nhiém vu ctia minh va dudi su diéu
hanh cta Poan Chu tich Pai hoi.

Nhiém vu ctia Ban Thur ky:

Gitp Doan Cht tich kiém tra tr cach cia b dong va dai dién cb dong du hop (khi
can thiét);

Hb tro Poan Chu tich cong bd du thao ca’c vin kién, két luan, Nghi quyét cua Dai
hoi va thong béao ctia Doan Chi tich guri dén céc c6 dong khi dugc yéu cau;

Tiép nhén, ra soat 'phiéu dang ky phat biéu cac y kién cia cac cd dong, chuyén
DPoan Chu tich quyét dinh.

Ghi chép q5.y du trung thuc toan bo ndi dung din bién Dai hoi va céc van dé da
dugc cdc ¢ dong thong qua hoiic con luu ¥ vao Bién ban hop Dai hoi;

Soan thédo Nghi quyét vé cac vén dé duoc thong qua tai Dai hoi;

Piéu 5. Ban té chire Pai hoi.

L.

C.

Ban t6 chirc Pai hoi gbm 03 ngudi do HDQT bé nhiém, gdm 01 Trudng Ban va 02
thanh vién, chiu trach nhiém truéc HDQT, Doan Chu tich, Pai hoi df")ng cd dong vé
nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu ctia Ban td chirc DPai hoi.

Thuc hi¢n céc nhiém vu néu tai quyét dinh thanh 14p ciia HDQT,

Thuong xuyén cdp nhét ¢ dong ding ky tham du Pai hoi dé théng bao cho Chu
tich doan;

Thuyc hién cac y8u ciu khac theo yéu cdu ciia Cha tich doan, Pai hdi dong cb dong;

Diéu 6. Ban kiém phiéu.

Is

Ban kiém phiéu ciia Pai hoi gdm 03 ngudi, bao gom 01 Truéng Ban va 02 thanh
vién do Chii toa gidi thiéu va dugce Pai hoi bidu quye€t tin nhiém.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu.

Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trude Doan Cha
tich, Pai hoi déng cd dong khi thyc hién nhiém vu ctia minh.

Xéc dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg vén dé xin biéu quyét tai Dai hoi;
Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét cho Chi toa va Thu ky Pai hoi;

Xem x¢ét va bdo cao Pai hdi nhitng truong hop vi pham thé 1é bidu quyét hoidc don
thu khiéu nai v& két qua biéu quyét.
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Pidu 7. Thio ludn tai Dai hoi.

|

a.

b.

Nguyén tic:

Vjéc ‘Ehéo ludn chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac
van de€ trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong cb dong;

Cb déng c6 y kién déng ky n6i dung vao Phiéu dit cAu héi va chuyén cho thu ky
Dai hoi;

Thu ky Dai hoi sé& sép xép cac Phiéu dat cau hoi clia cd dong theo thi tu ding ky va
chuyén 1én cho Poan chu tich;

C6 dong khi can phat biél.} hodc tranh luén thi gio tay, chi khi dugc Poan Chi tich
n!u“lt tri m6i dugc phét biéu. Moi c¢6 dong phat bidu khéng qua 10 phut, ndi dung
can ngén gon, tranh trung lip.

Giai dap y kién cua cac cd dong:

Trén co s& Phiéu dit cau hc")’i Cflfl ) doéng, Cht toa hodc thanh vién do Chu toa Pai
hoi chi dinh s& giai dap y kién cb dong;

Trudng hop do gidi han vé thoi gian tb clrn’rc,‘céc cau hoi chua duoc tra 10 tryc tiép
tai Dai hoi s& dugc Cong ty tra 10i truc tiép bang vin ban.

Diéu 8. Biéu quyét théng qua cdc vén a2 tai Dai hoi:
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a.

Nguyén téc:

Tét ca céc van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu phai dugc
DHDCD théo luan v bidu quyét cong khai.

Phiéu biéu quyét dwoc Cong ty in, dong ddu treo va gui truc tiép cho cb dong tai
dai héi (kém theo bo tai liéu moi tham du DHDCD). Méi ¢b dong dugc cip 01
Phiéu biéu quyét. Trén Phidu biéu quyét c6 ghi 1o ma sé cb dong, ho tén, s6 phiéu
bidu quyét ctia cd dong do.

Céch thirc biéu quyét:

Cé dong va/hodc dai dién theo iy quyén cua ¢ dong biéu quyét (tan thanh, khong
tan thanh, khong cé y kién) mot vin dé bang céch bidu quyét truc tiép tai Pai hoi.
Khi tién hanh biéu quyét tai Pai héi, céc cd déng biéu quyét dong y thong qua thi
gio Phiéu biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh déu ma cb dong
va s6 phiéu biéu quyét tuong Umg cua timg cb dong dong y. Tuong tu theo su diéu
hanh cta Chu toa céc cb dong bidu quyét khong ddng ¥y hodc khong c6 y kién s& 1an
luot gio Phiéu biéu quyét.

Nguyén tic va Thé 18 biéu quyét.

Dai hoi ddng cb dong thuong nién thong qua cac quyét dinh thudc thim quyén

bing hinh thtre bidu quyét tai cude hop.
a. Nguyén tic va thé 1é biéu quyét tai Dai héi dong cé dong.

Viée biéu quyét duge tién hanh cong khai, tryc tiép theo sy diéu hanh cia Poan
Chu toa dai hoi va chi st dung cac thé biéu quyét do Ban t8 chirc Dai hoi phat
hanh.

Thé biéu quyét 1a thé in sin, theo miu cta cta Cong ty va c6 doéng diu treo cia
Cong ty, phét cho c6 dong khi ding ky tham du Dai héi.

Pé thuén loi va nhanh chong trong cong tac kiém phiéu biéu quyét, Pai hoi sir dung
thé biéu quyét duoc in sin trong d6 c6 céc thong tin: ma sé cd dong, sb luong ¢b
phan s& hitu. M3i ¢b dong tham dy Dai hoi duge phat 01 (mot) thé bidu quyét.



- Trinh tu biéu quyét s& thuc hién theo trat tu biéu quyet dong ¥, bidu quyét khong
dong v, khong co y kién. Tuy theo thuc té, Ban kiém phiéu s& lya chon viéc dém
kiém thé biéu quyét déng y hoic khong dong y va khéng c6 y kién dé thuc hién
viée kiém phleu Vleo thong bao s6 liéu bidu quyét s& duoc thue hién ngay sau timg
ndi dung biéu quyet va chi biéu quyet t1ep cac noi dung sau khi da c6 sb liéu cua
nodi dung biéu quyet trude. Viée kiém phiéu do ban kidm phiéu thuce hién.

- Két qua bidu quyét dong v, khong dong y, khong c6 v kién 1a tong sb cb phan s&
hitu dugce tong cdng tir cac phiéu biéu quyét tuong tng.

- The biéu quyét va viéc biéu quyét duoc coi 1a khéng hop 1¢ khi c6 mot trong nhiing
yéu té sau day:

+ Theé biu quyét khong do Ban tb chirc phét hanh theo miu quy dinh;

+ Thé biéu quyet rach, khong con nguyén ven, khong con du cac thong tin phuc
vu cho kiém soat kiém phiéu.

+ Khi biéu quyét, cb dong lya chon nhiéu hon mét (01) phuong an.

b. Cdc quyét dinh ciia cudc hop Dai héi dong cé dong duoc thong qua hop ¢ khi ddp

ng ty 1é theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty ITD va phit hop quy dinh ciia phdp ludt.
Piéu 9. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hoi dong cb dong,

Bién ban hop Dai hoi dbng cb dong phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac
Dai hoi.

Cén cr Bién ban PHPCD da duoc Dai hoi thong qua, Chu toa Dai hoi ban hanh
Nghi quyét PHPCD theo quy dinh.
Diéu 10. Pidu khoan thi hanh.

Quy ohe nay gém 10 Piéu; Cé dong, nguoi dai dién theo ty quyén tham du hop
Dai hoi dong cb dong phai chip hanh ngh1em chinh Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong cb
dong Cong ty. Cb dong vi pham Quy ché nay thi tlly theo mirc do cu thé, Poan Chu tich s&
xem xét va c6 hinh thire xtr Iy theo Piéu 18 Cong ty va Luat Doanh nghlep

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi dong cb déng Cong ty biéu
quyét thong qua.
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